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一、考試及成績輸入相關事項 
1. 所有科目教師(包含非段考科目)，均須輸入第 2 次定期評量成績與平時成

績。所有成績請務必依照公告之成績輸入時限前完成。 
2. 期初所訂之段考範圍若有異動，請務必知會教務處進行修正，並通知各班級

學生。另請命題教師於考前將考試題型告知領域老師，並請其轉知任教班級。 
3. 請各位教師提醒學生，定期評量非選擇題的部份，必須以黑色筆作答，不得

用鉛筆或其他顏色筆書寫，否則扣該科測驗分數 10 分。 
4. 麻煩七年級導師再次利用班會時間教導學生正確的畫卡方式，避免讀卡一再

出現問題。提醒學生不需要劃年級，僅需劃班級、座號，並於卡片上將班級、

姓名、座號確實寫清楚，若有塗改必須擦拭乾淨。 

二、教學相關事項 
1. 各位老師於請假時若需要教務處教學組進行公費排代的協助，請務必在完成

線上請假程序後，主動告知教學組。 
2. 「閱讀是有利於學生學習及情緒穩定的良方」，每週一早自習時間 8:00~8:15

為晨讀時間，請班級導師及任課教師不要在此時間安排評量測驗，並指導學

生進行晨讀。 
3. 關於「大家說英語」閱讀部份，請導師每天利用早自習及共同時間進行播放，

讓學生多聽多學習。教務處於每週二及週四中午 12:00 於公播頻道播放，七

年級調至第 7 頻道，八年級調至第 8 頻道，九年級調至第 9 頻道。若英語教

師課程進度合宜，則可利用課堂時間幫學生講解或複習。多方配合以提升學

生英語能力。 
4. 請各位教師落實教學正常化，提升教師教學品質及學生學習成就為要，以保

障學生受教權益為主，使學生德、智、體、群、美五育均衡發展為目標。 

三、其他通知事項 
1. 因應明年新莊國中七十週年校慶，歡迎各位教師提供校慶主題，並將展出師

生藝文作品，請各位教師踴躍提供作品參展，可事先告知設備組件數及數量。 

2. 教育局已來文規定，各校教師每年「增能」及「指定」研習全校平均時數須

達 54 小時以上。因此，若有校內研習、教學研究會、專業對談…等把握可

獲得研習時數之機會，盡量不要請假缺席；教師有興趣參與校外研習，也可

以告知領域召集人，若有相關研習即可通知教師參與。或直接上校務行政系

統之教師研習資訊查詢及報名。 

 


