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新北市立新莊國民中學109學年度第1學期第4次行政會議紀錄 

壹、時間：民國 109 年 10 月 26 日（星期一）上午 10時 30 分 

貳、地點：中正樓 2樓會議室  

參、主席：呂校長秋萍 

肆、出席人員：如簽到單                            紀錄：洪月珠 

伍、主席報告： 

    各位同仁大家早安，11月份行政會議提前於今天召開，是因為

近期有幾場訪視，有需要其他處室配合辦理的地方，可以利用本次會

議進行討論與協調！ 

陸、家長會蔡一正會長：(略)   

柒、各處室工作報告： 

一、教務處王主任： 

(一) 11/4(三)為 109 學年度第 1學期本土語言指導員到校輔導訪

視，訪視委員將於當日進行觀課。 

(二) 本校辦理「藝術教育」成效卓著，經評選進入 109 年教育部「藝

術教育貢獻獎」之決選，為瞭解實際運作情形，訪視委員將於

11/6(五)到校訪視。 

(三) 11/8(日)辦理第 14 屆聯合盃全國作文大賽－新北市區賽，訂於

10/30(五)中午 12：40 召開籌備工作會議，11/6(五)四點以後開

始布置。 

校長指示：11/6(五)第七節是九年級大隊接力比賽，跟聯合盃作文比

賽考場布置會不會衝突，請教務處與學務處先行協調。     

二、學務處吳主任： 

(一)10/30（五）早自修，全校大升旗。 

(二)各年級大隊接力時間有調整，全部改成一次計時決賽： 

1.七年級：10/28（三）下午第七節。 
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2.八年級：10/29（四）下午第七節。 

3.九年級：11/6（五）下午第七節。 

(三)109 年全國推動藝術教育學校訪視：11/6（五）上午 10：00~12：

00。 

(四)各年級聯絡簿抽查：七年級：11/9（一）、八年級：11/10（二）、

九年級：11/11（三）。 

(五)第二劑子宮頸癌（HPV）疫苗施打：11/11（三）上午，對象：八

年級女生。 

(六)各年級集合：七年級：11/16（一）早自修、八年級：11/17（二）

早自修、九年級：11/18（三）早自修，各處室如果有需要進行

頒獎，可以利用上述時間，大升旗頒獎原則以對外競賽為主，校

內競賽可以利用年級集合時頒獎，以免過度集中。 

(七)環保創意聖誕樹從 11/4(三)~12/15(二)徵件，去年環保創意聖

誕樹，讓全校動起來，效果很好，今年原則上會繼續辦理，屆時

再請各處室一起協助。 

(八)11 月辦理新北市學生音樂比賽，學校共有 5個團參賽。 

(九)12 月辦理全校模範生暨第 3屆學生自治會選舉，待會會召開工

作會議，再請小組成員留下開會。 

訓育組戴岑熹組長： 

(一)音樂比賽將於 11/19(四)開始，從 11 月份的第一至第三週將會

是緊鑼密鼓排練時間，請大家一起鼓勵支持，協助孩子們取得好

成績！ 

(二)教育部藝術教育貢獻獎訪視將於 11/6(五)上午 10：00~12：00

進行，屆時將邀請各處室主任參加訪視晤談，感謝各處室組長提

供資料，希望順利通過審核。 

三、總務處方主任： 

(一)家政教室及音樂教室已驗收。 

(二)理化與生物實驗室改善規劃設計已決標，細部設計將於明天
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10/27(二)下午自然科領域會議後邀請理化及生物老師參加。 

(三)中正樓穿堂(教務處)1-4樓廁所及弘道樓 2-5樓廁所已申請到教

育部國教署補助改建，今天下午 2：00 規劃設計招標評審。 

(四)已向教育局申請黃林玲玲議員 50 萬元教學設備補助款及陳科名

議員補助 200 萬元專科教室改善補助款。 

(五)科學樓弘道樓斜屋頂已於 10/9(五)開工進場施作。 

(六)明德樓斜屋頂規畫設計中，將先上網招標，待教育局核定經費變

更後再決標。 

四、輔導處陳主任： 

(一)10/29(四)自辦技藝教育訪視： 

1.時間：當天上午。 

2.地點：中正樓二樓會議室 

    3.簡易流程： 

時間 訪視程序 活動項目 參加人員 備註 

09：00~09：20 簡報 提報國中技藝

教育課程設計

實施規劃與內

容 

呂秋萍校長 

蔡一正會長 

王國隆主任 

吳崇榮主任 

陳信政主任 

方線誠主任 

蘇如香主任 

吳菊貞主任 

廖紀華主任 

詹艷翠組長 

莊慧珍組長 

蘇詠淳組長 

曾俊逸老師 

訪視委員： 

陳浩然校長 

張國振校長 

龔雅芬老師 

 

列席人員： 

新泰國中輔導

主任：謝永樑 

教育局承辦人

員：張瓊文 

09：20~10：20 檢視國中技藝教

育訪視資料與入

班觀摩 

參觀或檢視學

校技藝教育相

關活動資料及

補助設備。若有

學校上課，則安

呂秋萍校長 

蔡一正會長 

王國隆主任 

陳信政主任 

方線誠主任 

108 年授課老師

穀保：吳曼菁 

109 年授課老師

穀保：陳世銘 
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排入班觀摩 莊慧珍組長 

蘇詠淳組長 

10：20~10：40 訪視委員討論    

10：40~11：30 相關人員綜合座

談 

國中技藝教育

工作相關問題

經驗分享與意

見交換 

呂秋萍校長 

蔡一正會長 

王國隆主任 

吳崇榮主任 

陳信政主任 

方線誠主任 

蘇如香主任 

吳菊貞主任 

廖紀華主任 

詹艷翠組長 

莊慧珍組長 

蘇詠淳組長 

曾俊逸老師 

 

注意事項： 
＊簡報內容與訪視指標有關。 

＊根據行程、場地及有關資料，安排相關人員陪同。 

＊綜合座談時，安排相關教師參與對話。 

＊影印訪視記錄表，供委員參考。 

4.訪視項目： 

(1)行政措施與組織運作 

a.組織運作：行政運作情形。 

b.宣導溝通：規劃辦理技藝教育及輔導進路宣導情形。 

c.出入之轉銜與輔導：學生轉出入之轉銜機制與輔導情 

形。 

(2)課程規劃與教學活動 

a.課程安排：符合技藝教育課程大綱，落實職群核心主 

題情形。 

b.教學實施：教學活動設計及發展學校之技藝教育實施 

情形。 

c.師資安排：師資任用資格及教師參與技藝教育研習相 

關情形。 

d.學生學習：學生學習歷程及輔導紀錄等情形。 

(3)經費設備與衛生安全 
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a.經費運用：經費編列與執行情形。 

b.實習設備：教學設備管理與使用情形。 

c.衛生安全：上課場域安全衛生管理與使用情形。 

5.工作任務分配： 

(1)準備與會人員點心、訪視人員簡易餐點與桌牌。 

（詹艷翠組長） 

(2)簡報準備。（陳信政主任） 

(3)環境清潔。（吳崇榮主任） 

(4)動線：中正樓二樓會議室、生活自理室、家政教室。 

（蘇詠淳組長） 

(5)教學設備、安全措施（消防與醫療）。（王國隆主任、 

方線誠主任、簡淑芬校護） 

(6)會議室佈置（含引導人員與相關海報建置）（張絢雯老師） 

(7)訪視委員陪同。（陳信政主任，方線誠主任） 

(8)書面資料裝訂成冊，檔案資料彙整。（莊慧珍組長） 

(二)群科座談： 

1.10/21（三）第一次段考後中午集合輔導股長發放報名表。 

2群科座談將於 11/2（ㄧ）至 11/13（五）午休時間辦理。 

(三)全國高級中等學校 109 學年度家事類學生技藝競賽參賽作品觀

摩活動，參訪班級： 

1.時間：11/13（五）下午。 

2.地點與帶隊老師：913 林文玉老師（能仁）、707 李美蓉老師（樟

樹）。 

3.已請美蓮組長協助調課。 

(四)選技職好好讀，稻江參訪 

1.時間：11/13（五）早上。 

2.帶隊老師：莊慧珍組長、許雅筑老師。 

3.七八九年級學生報名人數 40位。 

(五)七年級生命教育暨特教宣導： 
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1.時間：11/13（五） 

2.地點：活動中心 

3.講師：輪椅國標老師 

(六)寒假資優教育營隊： 

1.時間：1/25~1/29（每日六節課）。 

2.七、八年級數理資各 1班，七、八年級語資合 1班，共 3個班。 

3.課程已進入規劃。 

(七)特教生高中職參訪 

1.時間：11 月至 12 月。 

2.由學生與家長選擇參訪學校，當成未來就學的依據。 

    3.安排特教老師陪同學生與家長一同參訪學校。 

特教組蘇詠淳組長： 11/22（週日）本校參加第 29屆「亞特盃」心

智障礙運動會，本校特教學生連同家長和特教老師近 40位參

與，當天遊覽車費用由校內業務費支出，其餘餐費和保險費由亞

特盃主辦單位支付。 

五、補校蘇主任報告： 

(一)補校本週期中考。 

(二)11/20(五)辦理羽球比賽，邀請家長會成員和學校老師參賽。 

(三)有關米勒展藝術將邀請新莊國小及國泰國小來參觀，明天第三節

安排新莊國小六年一班同學到校參觀，國泰國小參觀時間則在等

待回覆中。 

(四)10/29(四)第三節邀請家長會及校友會參觀米勒展，由藝術小尖

兵進行部分導覽，感謝家長會及校友會提供茶點。 

(五)從本週三開始 4：00~6：00 在中正樓 3樓進行服裝手做教學。 

六、人事室吳主任報告： 

(一)會計年度即將結束，請 109 年度有登記健康檢查的同仁，請於
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11 月底以前完成健檢並檢據核銷。 

(二)學校教職員的人事資料，如有家長或校友，打電話進來詢問，基

於個人資訊保護法之規定不予提供，各處室如基於公務需要，則

請以會簽方式辦理。 

校長指示：人事主任服務於本校即將屆滿六年，將於 11/20 榮調永和

區福和國中，非常感謝菊貞主任這段時間的服務，我們以熱烈掌

聲謝謝她！ 

七、會計室廖主任報告： 

109 年度即將結束，為利於年度經費之統籌調度及結算，懇請各

處室同仁配合辦理下列事項： 

(一) 預算內經費請於本年 12/15 (二)前完成請購、核銷程序(請提

前辦理請購作業)，逾期未提出之剩餘經費，留庫統籌調度。(財

政局支付科 109 年度關帳日：109 年 12/31) 

(二)各項補助款、保管款等請積極辦理，請於本年 12/15 (二)前完

成請購、核銷請款程序(請提前辦理請購作業) ，請依公文規定

期限並於本年 12/31 (四)前結清，倘有餘款請依原核定公文相

關規定辦理；依原核定公文可延續於 110 年辦理之計畫，於 12

月底前已辦理完成且已取得支出憑證部份，仍應先行提出辦理核

銷請款，以免單據憑證跨年度逾期。 

(三)兼代課鐘點費，請於本年 12/29 (二)前送達會計室付款。 

(四)其他因配合業務需要於 12月下旬始能執行完畢者，請先知會本

室，亦請務必於年度結束前儘速送達會計室，倘因逾期而無法請

款，由承辦單位自行負責。 

(五)教職員工 10 日以內的休假補助，已經刷國旅卡的部分，請儘速

申請補助並完成核銷請款程序。 

(六)零用金請於本年 12/21(一)前收回繳庫。 

(七)利息收入(繳款書)請於本年 12/30(三)前完成繳庫(或至臺灣銀

行板橋分行繳納)。 

(八)預付水費、電費、電話費請於本年 12/30(三)前完成收回繳庫(於
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12 月扣帳後撥回繳庫)(或至臺灣銀行板橋分行繳納)。 

(九)各項補助款如果經費使用期限在 12/31(四)以前要辦理完成者，

請注意辦理期限，補助款有子目代號就可以先跑請購流程及黏貼

發票、收據核章，如果補助款尚未入庫，核章完後則先由承辦人

自行保管，等出納組會辦通知補助款入庫後，再送出來付款，已

開立收款收據尚未撥款入帳者(如收款收據尚有未入庫者，請出

納組定期清理通知承辦人)，請與撥款單位之承辦人連繫追蹤撥

款進度。(應付代收款餘額表詳附件) 

校長指示：接近年底請同仁務必配合會計室辦理各項請購和核銷，有

不清楚的地方，也請儘速找會計主任討論。 

八、七年級級導師蘇婉婷老師： 

(一) 謝謝衛生組在各班裝置能永續使用的拖把架方便收納。 

(二)弘道 2樓女廁，第 2、3間有漏水問題，請總務處檢修處理。 

總務處方主任回覆：弘道 2樓女廁，今天早上已請技工檢修完畢。 

(三)品德教育手冊要求每學期要看 3次，需要有光碟機，而教室並無

光碟機設備，可否將影片內容存放到 U槽。 

訓育組長戴岑熹回覆：品德影片已製成隨身碟提供各班借用，同時也

會將影片掛於 U槽，方便導師使用。 

九、八年級及導師陳俊達老師： 

    感謝總務處協助處理八導一辦公室，地板凹洞填補及後門縫隙的

封密，防阻老鼠進入。 

十、九年級及導師林文玉老師： 

(一)年級 Line 的建立對於宣導事項的傳達有其便利性，但是建議能

在上班時間內傳送，避免下班後未看手機的導師遺漏重要訊息。 

總務處方主任回覆：關於下班傳送 Line 訊息，是為讓大家快速收到

訊息，提早提醒大家。 

(二)導師辦公室因設置手機櫃，學生放置或拿取手機進出頻繁，建議

手機櫃前方的兩個位置可以空出來，不要排座位。 
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學務處吳主任回覆：下次安排座位時，列入考量。 

(三)聯合導報可以讓各年級導師齊聚一堂，讓導師更明瞭各年級的活

動狀況，但會後的Ｑ＆Ａ，可否分年級依業務需要分開舉行。 

 學務處吳主任回覆：召集導師會議時，請各處室報告儘量精簡，也

要請導師準時參加會議，往後會議也將準時開會，請大家配合。

至於依各年級主題業務需要先行討論，是我們努力思考的方向，

像這次七升八、八升九的校外教學，也是利用學生集合的時間，

安排導師於會議室先進行討論，未來如何有效率開會是我們大家

需要努力的地方。 

捌、主席結論：(略) 

散會：上午12時00分 


