
 1 

新北市立新莊國民中學112學年度第1學期第4次行政會議紀錄 

壹、 時間：民國 112 年 11 月 6 日（星期一）上午 10 時 30 分 

貳、 地點：中正樓二樓多元展能會議室 

參、 主席：張教務主任美蓮代理                   記錄：胡倚菱 

肆、 出席人員：如附件一                             

伍、 主席報告：(略)  

陸、 各處室工作報告 

一、 教務處： 

(一) 聯合盃全國作文大賽感謝各處室及導師的協助，順利完成。 

(二) 請各處室協助維護校園公佈欄資訊及內容，定期更新。 

主席裁示： 

(一) 本校訂於 12 月份舉行聖誕及跨年系列活動，未來一週將邀集

各處室共同討論及規劃，屆時也請大家踴躍參與。 

(二) 本校同學如有申請獎助學金之需求，請各位老師主動提報註冊

組協助辦理。 

二、學務處： 

(一) 請落實正向管教與性平或霸凌通報（知悉後 24 小時內需向生

教組進行通報），請務必確實遵守相關規範，以免遭裁罰。 

(二) 112 學年度模範生及學生自治會選舉，投票時間為 12/13 上午

在活動中心。 

(三) 導師品德課程接下來實施日期為 11/10(五)、12/15(五)第六節，

請七八年級導師確實實施品德教育課程，希望能透過課程的實

施強化學生品德教育內涵。 

(四) 112 學年度新北市學生音樂比賽日期：直笛：11/15(三)上午、管

樂：11/16(四)下午、弦樂：11/17(五)下午。近日會因應比賽加

強練習，請導師多加鼓勵並支持。 
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(五) 八年級隔宿露營各班編舞時間，請八年級各班提早規劃，可表

演場地面積為（500*920CM），午休操場的申請會等到第二次段

考完後才會實施，請各班提早準備。 

(六) 請導師利用早上導師時間完成「上課點名唷」點名（目前學校

達成率是 84％）， 各班若有中輟之虞的學生請多關懷，並與家

長保持聯繫，並簡要登錄於 B 表，若已達中輟通報標準（連續

三天未到校未請假、累計超過 49 小時未請假者），請記得到生

教組填寫中輟通報單。另外也請導師利用班級家長群組鼓勵家

長下載新北校園通（學校目前是 93.8％，尚有 117 位），方便請

假及查詢。另外在校門口警衛室及學務處外走廊牆柱上裝設有

「學生到離校登錄系統」（憑學生證刷卡），此為鼓勵性質，若

家長覺得有需求，請家長告知小孩多加利用此系統。 

(七) 學務處 11 月校內重要活動辦理日期彙整如下： 

1. 全校聯絡簿抽查：七年級於 11/06(一)、八年級於 11/07(二)、

九年級於 11/08(三)。 

2. 七年級健康檢查：11/07(二)全天，地點安排在明德樓 5 樓。 

3. 11/08(三)早自修八年級集合取消，原時間改成九年級集合。 

4. 全校教職員工生流感疫苗施打：11/09(四)，請有參與的同仁

自行利用課餘空堂時間前往學生活動中心參加施打。 

5. 12 月份七、八年級導師會議：11/24(五)第七節。（因 12/01

段考，下午八年級群科參訪、12/08當天為九年級校外教學，

故提前召開）。 

6. 12/01(五)下午，八年級群科參訪，中午提前 10 分鐘取餐，

12：30 完成各項回收並依照分配時間集合，參訪過程班級

手機不開放使用。 

主席裁示：再次宣導，本學年度推動導師品德教育課程，請七

八年級導師務必配合落實授課。 
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三、總務處： 

(一) 11/5 辦理聯合盃作文賽，感謝各班協助補足課桌椅，本批課桌

椅為大考專用，預定 11/6 回收七、八年級明德樓區班級大考桌

椅，11/7 回收八、九年級中正樓區班級大考桌椅，放置地點一

律在弘道 6 樓，敬請各班協助搬回。 

(二) 明德樓後方台灣植物園區於 10/12 已經完工啟用，植栽維護期

到 113 年 4 月 12 日。 

(三) 中正樓、弘道樓廁所整修預定 113 年 1 月 26 日完工，因為洗

手台不足，弘道樓廁所外目前爭取經費加設一組洗手台方便大

家使用。 

(四) 專科教室中正 4 樓兩間資優數理教室、科學樓 3 樓時尚教室整

修中，走廊封閉期間請學生注意安全。 

(五) 本次預訂於 112 學年第一學期期末前更新設備如下： 

1. 學校窗簾老舊分批更新，明德樓 16 班、中正樓 12 班教室

的舊窗簾。 

2. 九年級教室照明加強、更新循環扇、老舊電線剪修。 

3. 活動中心二樓冷氣更新、籃球架更新。 

4. 操場小籃球場更新地坪，11/8-12/18 整修，停止開放。 

(六) 各大樓層飲水機每月固定巡檢，定期每個月、每 3 個月都按時

更換不同新濾心，如個別機台有髒汙或異味等異狀，請通知總

務處維修。 

(七) 重申各教室插座使用安全，請多加注意防止依插座多使用之超

載狀況，避免發生火災。 

(八) 總務處人力有限，班級有必須必要之維修狀況，請通知總務處

人員，也請各班級教室放學離開時請協助關閉大屏、教室燈電

扇、門窗以節約能源。 
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四、輔導處： 

(一) 10/30(一)-11/10(五)中午午休時段辦理專業群科座談，共計 10

場。 

(二) 11/3(五)辦理九年級學生輔導講座（主題:壓力的重量）。 

(三) 11/3(五)到新泰國小進行升學輔導講座。 

(四) 11/3(五)辦理特教學生校外教學-東眼山。 

(五) 本月協助承辦教育局特教研習活動：11/8(三)入班協助、

11/30(四)轉銜鑑定說明。 

(六) 11/9(四)特教中心辦理 11204梯次收件及 11203梯次發件工作

（新莊分區各校會到校送件及領件）。 

(七) 11/10(五)、11/17(五)晚上 19:00-21:00 辦理親職講座。 

(八) 11/13(一)-11/15(三)特教中心辦理 11204 梯次鑑定安置審件

（協助鑑定安置審查人員會到校）。 

(九) 11/30(四)承辦教育局 11301 梯次心評改革研習。 

(十) 12/1(五)下午辦理八年級社區高中職參訪。 

五、補校： 

(一) 10/30-11/3 日期中考（隔周上課程考試由老師安排時間）。 

(二) 11/5(日)校外教學。 

(三) 11/7(二)新生健康檢查。 

(四) 11/10(五)各班模範生選舉。 

(五) 11/17(五)班際羽球賽.模範生發表會。 

(六) 11/27-12/1 模範生網路投票週。 

六、人事室： 



 5 

(一) 銓敘部及教育部來函重申，中央選舉委員會已公告總統副總統

選舉事項，各機關學校人員於選舉期間，應確依公務人員行政

中立法、教育基本法相關規定，嚴守行政中立，亦不得「動用

行政資源」、「利用職務關係」、「影響公務執行」或「使用職銜

名器」支持或反對特定政黨、公職人員。 

(二) 教育局來函重申學校場地租借應落實公開透明、並嚴守新北市

政府員工廉政倫理規範拒受餽贈。如遇有廉政倫理事件，應確

實辦理登錄，以維護自身權益及機關形象，登錄表於教育局官

網，或向洽詢人事室。 

主席裁示：請大家於推動各項校務時，務必依法行事，遵守相關人

事法規。 

七、會計室：年末將至，請各處室提前清查手邊待結業務，並應於 12

月 10 日前完成請購程序，以利後續辦理核銷作業。 

柒、 臨時動議：無。 

捌、 主席結論：感謝各處室辛勞，依本次會議內容進行後續相關工 

          作事宜。 

散會：上午11時22分 

(以下空白) 


