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病假到校後三日內完成請假，病假二日需附就醫證明。病假三日(含)以上者，需檢附公立醫院診斷書。 

事假需事先完成請假手續，事假三日(含)以上者，需檢附相關證明。喪假需檢附訃文。 

請假流程：家長簽章→導師簽章→生教組簽章→請假三日(含)以上學務主任簽章→將學務處銷假聯繳回生教組  
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