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新北市立新莊國民中學110學年度第2學期第4次行政會議紀錄 

壹、時間：民國 111年 05月 02日（星期一）上午 11時 00分 

貳、地點：中正樓 2樓會議室 

參、主席：呂校長秋萍 

肆、出席人員：如簽到單                            紀錄：洪月珠 

伍、主席報告： 

    各位主任、各位同仁早安，今天召開 5月份行政會議，首先請

主任們業務報告。 

陸、各處室工作報告： 

一、教務處王主任： 

(一)九年級學生現在雖然都是在自修，但任課老師仍然是要在線

上。 

(二)教師如有特殊需求要在家線上教學，須向人事室提出申請，校

長核准後，才能在家上課，其餘的老師都要到原班以代碼線上

上課。 

(三)晚自習今天起暫停，恢復時間再通知。 

(四)第八節課後輔導課明天起停課。 

(五)請總務處今天第九節要全校清消，5/8(日)復課前一天也要全校

清消。 

註冊組馮嘉玉組長： 

(一)新北市新立高中職優先免試入學校內團報收件，截止日從

5/6(五)改為 5/9(一)。 

(二)五專優免報名程序更動如下 

    1.積分證明單更正程序改為 google表單進行。 

    2.5/9(一)至教務處領取五專優免正式積分證明單(藍色紙) 

    3.5/11(三)前繳交五專優免報名表(背後貼藍色積分證明單)+報
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名費 300元，完成報名。 

(三)本次會考提供學生統一訂購便當服務，全體同學均須於

5/4(三)12:00前完成 google表單填寫，5/9(一)將製作班級訂

購清冊，請各班服務股長協助完成收費。 

(四)新生部分，5/10(二)小學名冊收件截止，6月初開始線上報

到，原定 6/20(一)實體報到。目前校網新生專區已經開放，請

各處室盡快更新各項招生資料，以備家長查詢。 

(五)本校校網新生專區已經開放，因近期小學端會開始協助通知新

生報到訊息，請務必更新並豐富新生專區內容，謝謝大家!! 

二、總務處方主任： 

(一)學生活動中心和金水堂耐震補強已辦理減項施作預算書圖變

更，重新上網招標於 4/19(二)第一次開標流標，更改為每月估

驗計價付款後重新上網招標，將於 5/3(二)第一次開標。 

(二)學生活動中心斜屋頂施工中。 

(三)教育部體育署補助操場跑道整修，細部設計簡報已完成，待規

劃設計廠商修正後，將辦理預算書圖外審及監造計畫審查，並

邀請教育局列席參加。 

(四)資優班教室及辦公室已收到教育局核定函，將辦理規劃設計。 

(五)新北市立新莊國民中學班級教室冷氣使用及維護管理規定草

案，提請本會議審議。  

三、輔導處陳主任： 

(一)五月份因應疫情，經過討論後： 

    取消辦理的活動：升學博覽會、技藝成果展、九年級臉部平權 

                生命教育實境解謎活動。     

    延期辦理的活動：大興高中資優課程、澎科大生物課程。                      

(二)規劃採線上辦理的有： 

    七年級性別平等教育宣導 
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    九年級生涯講座 

    九年級在地就學宣導 

(三)目前有些校外比賽活動經與主辦單位聯繫並未取消，待比賽前

再通知家長及學生依自由意願參加比賽。 

(四)生涯訪視目前預訂於 5/25(三)早上辦理，屆時視疫情狀況而

定。 

(五) 111學年度國中學術性向資優鑑定複試，訂於 5/7(六)在本校

辦理，會議後請相關人員留下來繼續討論工作內容的分配，也

感謝當試場班級導師的幫忙與協助！  

四、補校蘇主任： 

(一)補校今天晚上照常上課，明天 5/3(二)開始停課。 

(二)原定本周辦理的母親節活動-謝親恩插花比賽活動及果凍花活動

延期。 

(三)5/13(五)辦理投籃、呼拉圈暨班際趣味競賽、5/27(五)辦理卡

拉 OK歌藝比賽。 

(四)為九年級辦理的擊鼓祈福活動於 5/13(五)下午第七辦理，

5/12(四)下午五點彩排，請輔導處協助將鼓搬到金水堂前面，

謝謝！ 

校長指示：我們希望透過辦理擊鼓祈福活動能幫考生打打氣，最近 

      九年級學生對疫情有點擔心，擔心被隔離，這裡請導師 

      轉達學生，請他們好好的用功讀書，好好的準備考試， 

      不用擔心太多，若被居隔也會安排特殊考場，若真的確 

      診了，也會有補考機制，目前就是安心地準備考試。 

五、人事室鄧主任： 

    有關本校教職員工若匡列為居家隔離或確診者的天數計算、課

務排代等事宜，將依教育局函示及相關規定辦理。 

六、會計室主任： 

    請各處室辦理有關內部控制作業之風險評估，改於 5/25 (三)
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下班前交回風險評估表，以利辦理 111學年度內控作業後續相關事

宜。 

七、九年級級導師蔡文玉老師： 

    5/20(五)會帶九年級學生去看考場嗎？ 

校長指示：今天下午將召開新莊區 6所學校校長會議，經討論確定 

          後再告知。 

柒、 臨時動議： 

(一)總務處：提出「新北市立新莊國民中學班級教室冷氣使用及維 

            護管理規定」草案，經行政會議通過後實施(如附 

            件) 。      

決議：舉手表決贊成 24票，反對 0票，通過。 

捌、家長會劉亮纓會長：  

    校長、各位主任、各位老師大家好，疫情期間大家增加了很多

業務，大家辛苦了，謝謝你們！ 

玖、主席結論： 

(一)感謝會長幫忙九年級學生準備了文昌筆和筆盒，謝謝會長的用

心！ 

(二)有一件重要的事情要拜託大家幫忙，本校校網新生專區已建置

完成，請各處室務必上網更新並豐富新生專區內容，因為疫情

期間我們沒辦法到國小端辦理升學宣導，或透過樂團和社團表

演做宣傳，只能將 QRCORD發給國小的家長，由家長掃 QRCORD

進到本校新生專區認識和了解我們學校，因此要拜託各位儘速

將跟新生有關的活動或各項優秀成績掛網，也請註冊組將新生

報到注意事項也列上去，這部分再拜託大家！謝謝大家!! 

散會：上午12時10分 


