
新北市立新莊國民中學【轉入】註冊程序單 

姓名  
出生 

年月日 

民國    年 

月   日 

身份證 

字號 
 

聯絡電話 家中電話：                  家長手機： 

地址  

轉入班級 

年     班     號 學號  

□ 七年級學生請填寫「新生基本資料表」 

□ 七八年級確認本土語修課語別為 □閩語 □客語 □其他 

□ 七八九年級請至教學組確認購買「大家說英語」 

□ 須參加學期補考，科目：○國○英○數○社○生物○理化 

□ 須參加學習扶助測驗，科目：○國○英○數 

特殊身份 
□一般生    □原住民     □外籍生  □僑生  □港澳生 

□低（中低）收入戶證明   □家長或學生殘障手冊 

◎請依下列順序至各處室會章，會章完畢後請持本單回註冊組。 

步驟 處室單位 會章處及備註欄 

一 
教務處註冊組 

報到 

   【請蓋職章】            □確認戶籍資料 
                           □影印轉學資料給導師 

二 
學務處生教組 

      訓育組             

   【請蓋職章】            □繳交出缺席記錄 
    □獎懲記錄 
    □繳交服務學習記錄                           

三 
學務處衛生組 

健康中心 
【請蓋職章】            □繳交健康記錄卡 

四 教務處設備組 
【請蓋職章】            □確認教科書費用 
                        □確認國文補充教材 
                        □確認英語 2000 單字 

五 總務處出納組    【請蓋職章】            □確認註冊繳費狀況 

六 輔導處    【請蓋職章】            □生涯輔導手冊 

上課證 

該生已註冊完畢，編入貴班。此致 

貴導師 

                            教務處啟 

（本聯由學生收執） 

班級：﹍﹍﹍ 座號：﹍﹍﹍ 

姓名：﹍﹍﹍﹍﹍﹍ 

學號：﹍﹍﹍﹍﹍﹍ 

轉出國中： 

轉入日期： 

註：請於____年____月____日____時____分至教務處註冊組報到 


