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新北市立新莊國民中學111學年度第1學期第5次行政會議紀錄 

壹、 時間：民國 111年 11月 28日（星期一）上午 10時 30分 

貳、 地點：中正樓 2樓會議 

參、 主席：呂校長秋萍                           記錄：張金環 

肆、 出席人員：如附件一                             

伍、 主席報告：(略) 

陸、 各處室工作報告 

一、 教務處王主任： 

(一) 12/5(一)至 12/15(四)進行 VQC英語能力檢測。 

(二) 九年級會考衝刺講座場次與時間如下： 

1. 12/16(五)第七節至第八節辦理數學場。 

2. 112/1/6(五)第七節至第八節辦理國文場。 

3. 112/2/7(二)第五節至第六節辦理自然科減 C場。 

4. 112/2/9(四)第五節至第六節辦理歷史場。 

(三) 九年級寒假輔導課於 2/6(一)至 2/10(五)辦理。(每日上午

四節課) 

(四) 下學期七年級本土語課程維持現狀進行，於 112學年度時

會盡量招考閩南語教師，並重新申請客語直播共學。為減

輕老師的壓力，聯合社區大學入班宣導鄉土文學，另商請

合格教師以直播共學方式授課。 

設備組張組長：  

(一) 因每週五進行鄉土文學導讀時會使用到金水堂三樓以及中

正四樓音樂教室，麻煩同仁在這個時段避開使用以上兩個

空間。 

(二) 12月起教科書會放置於莊敬 1A及 1B教室，預計放至開

學。 
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註冊組馮組長： 

(一) 12/1(四)-12/2(五)段考結束後，請老師協助於一週內完 

   成成績輸入，提醒老師切勿按到「封存」鍵，避免分數 

   連動至新北校園 APP，分數結算統一由註冊組處理。 

(二) 科任老師如對九年級會考衝刺講座有興趣者，歡迎報名參 

   加。 

(三) 12/22(四)舉辦九導升學說明會。 

(四) 12/26(一)至 12/30(五)基北免第一次志願模擬選填。 

(五) 12/21(三)七年級健教雙語團隊於是日上午辦理聖誕節快 

   閃闖關活動。 

二、 學務處吳主任： 

(一) 感謝各位導師鼓勵並支持學生參與學校社團，本學期學務

處對外競賽成績亮眼，音樂社團部分：4個參賽的音樂團

隊全部囊括分區或新北第一，並獲得 2個特優成績。體育

團隊部分：男子手球榮獲全國手球錦標賽 U15冠軍、女子

組第四名。其他如桌球、手球、籃球、游泳等比賽，也都

會在 12～1月份陸續舉行。 

(二) 本校榮獲 111年全國品德教育特色學校，感謝所有師生共

同努力，表現獲得肯定。 

(三) 111學年度第一學期服務學習警示單請導師於 12/31前發

送學生及家長週知，請導師協助告知家長（可黏貼於聯絡

簿），第一學期服務學習結束時間為 112年 1月 31日止，

請務必告知學生要把握時間完成；另請導師在 1月 10日前

先完成班級學生已完成服務之時數輸入，以便安排時數不

足學生於寒假（1/30、31）前到校打掃服務。依循往例，

會優先提供給九年級學生（因九年級是最後一學期），再加

上今年因為過年假期關係，所以寒假可以施作的時間只剩

兩天，請學生務必要把握時間，先行利用機會完成 6小時
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時數。 

(四) 111學年度班級模範生及第五屆學生自治會長選舉，12/14

（三）投票，活動期間請提醒各班模範生代表依規定時間

進行宣傳，若要進入他班教室請注意禮節，各項宣傳文宣

也需依規定位置張貼。 

(五) 彙整 11～12月學務處重要行事曆： 

1. 環保創意聖誕樹徵件，請導師鼓勵各班學生踴躍參與，

感謝教務處大力協助製作環保聖誕樹。 

2. 九年級畢旅路勘：111年 11月 29日（二）。 

3. 八年級技職參訪：111年 12月 02日（五）下午，中午

提前 10分鐘用餐，用完餐請準時將餐桶及廚餘送回，以

免影響回收工作。 

4. 七年級菸檳防制宣導：111年 12月 02日（五）第六

節。 

5. 九年級畢旅教師及學生行前說明會：111年 12月 02日

（五）第七節。 

6. 九年級畢冊美編說明會：111年 12月 06日（二）中午

12：45。 

7. 九年級校外教學：111年 12月 07～09日（三～五）。 

8. 八年級校外教學路勘：111年 12月 12日（一）。 

9. 111學年度模範生暨第五屆學生自治會會長選舉：111年

12月 14日（三）上午。 

10. 八年級隔宿露營教師及學生行前說明會：111年 12月 15

日（四）第七節。 

11. 九年級畢旅檢討會：111年 12月 16日（五）中午 12：

45。 

12. 八年級隔宿露營：111年 12月 22～23日（四、五）。 

13. 全校大升旗：111年 12月 28日（三）07：40。 

14. 八年級品德教育講座：111年 12月 29日（四）下午第

七節。 

15. 112年新年音樂會：111年 12月 30日（五）15：00～

16：20。 

16. 九年級畢業照團拍：112年 1月 7日（六）第七節。若

遇雨往後順延 1週。 
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三、 總務處戴主任： 

(一) 敬請各位導師一定要多多提醒各班，放學後務必要關閉教室

電源，包含燈、門、電扇，尤其是電子黑板的大屏，務必派

專門負責學生每日關閉，走廊與廁所也要隨時關燈，以免警

衛人員疲於奔命，非常感謝。 

(二) 健體、重訓、體適能教室，12/20(二)前可以完工。 

(三) 操場目前進度瀝青養護期 21天，12月初將會鋪設 PU與球

場壓克力，年底前操場都不會開放，請體育課請由合作社側

門或校門口進入小籃球場與綜合大樓上課，敬請導師宣導學

生注意安全勿進入工區。 

(四) 明德樓後方空地將會作校樹棲地改善的工程，目前在招標階

段，預定明年順利可以在 1月開工，5月完工。 

1. 育群停車場系統正在更新，更新過程 12月至 1月之間有

時會打開停車場門。 

2. 團輔教室、健體教室、資優教室漏水壁癌問題已經處理

完畢。 

3. 金水堂右側與莊敬樓穿堂、教務處右前方、游泳池牆角

鋼筋裸露處理已經陸續完成。 

四、 輔導處陳主任： 

(一) 八年級社區高中參訪： 

1. 12/1（四）12:45～13:20於中正二樓會議室召開工作人

員行前會議。 

2. 12/1（四）第七節（15分鐘）採用線上 meet方式進行

班級行前說明會 

3. 12/2（五）下午進行社區高中參訪。 

（1） 第四節提早 10分鐘抬餐用餐。 

（2） 依據參訪學校遠近分兩梯次集合：12:25、12:35。 

（3） 回程到校時間，若在 16:00前請導師先將班級帶回  

 教室。 

（4） 參訪時間學生一律不能使用手機。 

(二) 特教資源資優班活動： 

1. 12/6（二）特教資源班校外教學於金山辦理。 

2. 12/3（六）早上於泰山巖辦理資優班假日活動。 

(三) 資優鑑定說明會暨小六生資優課程體驗： 

1. 時間：12/17（六）早上：9:00~11:00。 

2. 地點：金水堂、生物實驗室、英文情境教室。 
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(四) 親職講座： 

1. 12/16（五）晚上 7:00~9:00，地點中正四樓音樂教室。 

2. 12/21（三）晚上 7:00~9:00，地點中正四樓音樂教室。 

(五) 宣講活動： 

1. 八年級生涯講座：12/8（四）第七節，地點於活動中

心。 

2. 九年級生涯講座：12/23（五）第七節，地點於活動中 

           心。 

(六) 其他： 

1. 12/21（三）：高關懷結業式。 

2. 12/23（五）：新北市專輔人員團督會議，地點於中正二

樓會議室。 

五、 補校蘇主任： 

(一) 12/21(三)晚上辦理聖誕蛋糕與冬至湯圓創意賽。 

(二) 12/24(六)至 12/25(日)舉辦補校兩天一夜校外教學活動。 

(三) 如有 9-11月份收據或發票等資料需要家長會協助支應的處  

室，請於 11/30(三)前盡速將相關資料送至家長會辦理後續 

事宜。 

(四)  感謝同仁協助 11/17(四)家長會長交接典禮事宜。 

(五)  12/15(四)19:00召開第二次家長委員會議，邀請校長與各 

  處室主任出席。 

(六)  12/21(三)11:00至 13:30於中正二樓會議室辦理冬至搓湯 

  圓活動，邀請教師會一同共襄盛舉。 

(七)  112/1/10(二)18:00舉辦歲末聯歡晚會，邀請同仁參加。 

六、 人事室鄧主任：煩請各位老師至人事室簽領 110學年度考核通 

  知書。 

七、 會計室林主任 

(一) 請購請於 12/9(五)前辧理完成。 
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(二) 核銷請於 12/16(五)前辧理完成。 

(三) 請各位同仁於 12/2(五)前至差勤系統上完成請假手續，俾利

辦理 111年度不休假加班費結算。 

八、八年級級導師趙志榮老師： 

(一) 有老師反映學生上游泳課時，因生理期無法下水而受罰。 

  教務處王主任答覆：請體育老師利用領域會議時，研議有關學生 

  因生理假而無法下水的一致性處置與作為。  

(二) 有老師反映第 12週整潔與秩序的成績有所疑慮。 

  學務處吳主任答覆：對於整潔與秩序的分數有疑慮的部分，可先 

  洽衛生組查詢分數是否有誤植之情事。至於導師所提到只看到評 

  分老師出現一次的狀況，會後會進行瞭解與確認。 

九、九年級級導師呂嘉綺老師：辦公室設置 OA後，部分老師沒有插 

    座可以使用。 

  總務處戴主任答覆：會後先至辦公室進行瞭解，再依實際狀況 

  進行改善。 

柒、 主席結論：(略) 

散會：上午11時30分 

 

(以下空白) 


