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新北市立新莊國民中學108學年度第二學期第一次行政會議紀錄暨 

109年新型冠狀病毒(武漢肺炎)防疫小組第二次會議 

壹、時間：民國 109 年 2月 3日（星期一）上午 10時 40 分 

貳、地點：中正樓 2樓會議室  

參、主席：呂校長秋萍 

肆、出席人員：如簽到單                            紀錄：洪月珠 

伍、主席報告： 

    各位同仁早安，今天召集行政同仁會議，是討論有關新型冠狀病

毒防疫工作及行事曆的調整。下學期家長會是否辦理，要等下午九大

區區務會議的決議，畢業典禮日期也正在填報調查中，昨天教育局已

確定寒輔與營隊暫停，只有小規模團隊在做過檢疫安全無虞後才可以

辦理，目前學校有桌球隊及游泳隊到校練習，他們正準備參加國手選

拔及國賽，先跟各位說明，接下來請各處室報告。 

陸、各處室工作報告： 

一、教務處王主任： 

本室因應新型冠狀病毒疫情，茲將行事曆調整如下：(如附件) 

(一)2/24(一)課程準備日。2/25(二)開學日。 

(二)3/2(一)~3/6(五)第 1次領域社群會議。3/3(二)~3/4(三)九年級

第三次複習考。 

(三)3/9(一)第八節、晚自習開始(暫定)。3/13(五)第六節全校英語

成就測驗 1。3/9(一)~3/13(五)補考週。 

(四)3/23(一)~3/27(五)第 2次領域社群會議。 

(五)4/8(三)~4/9(四)全校七、八年級第一次定期評量。 

(六)4/16(四)集中自修開始。4/14(二)~4/15(三)九年級期中定期評

量。 

(七)4/28(二)~4/29(三)九年級第四次複習考。 

(八)4/27(一)~5/1(五)第 3次領域社群會議。5/1(五)第六節七、八
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年級英語成就測驗 2。 

(九)5/14(四)九年級第八節、晚自習最後一次，5/16(六)~5/17(日)

國中教育會考。 

(十)5/18(一)~5/22(五)第 4次領域社群會議。5/26(二)~5/27(三)

七、八年級第二次定期評量。 

(十一)6/4(四)~6/5(五)九年級期末定期評量。 

(十二)6/8(一)~6/12(五)第 5次領域社群會議。 

(十二)6/20(六)補上班上課(補 6/26 星期五之課程)。 

(十三)6/29(一)~7/3(五)第 6次領域社群會議。 

(十四)7/6(一)新生報到。7/9(四)~7/10(五)七、八年級第三次定期

評量。 

(十五)7/10(五)第 3節七、八年級英語成就測驗 3。 

(十六)7/14(二)休業式。7/15(三)暑假開始。7/19(日)新生編班抽籤。 

二、學務處： 

衛生組張永錩組長： 

(一)衛生組於上週有將先前防疫用的耳溫、額溫槍拿出檢查，目前汰

除溫度落差較大(過高或過低)之耳、額溫槍後，目前應算足夠供

給全校一班一支體溫測量使用，另外上週五亦有將本校現有之體

溫測量器具送去校準溫度標準值，但因測量只能得知溫度計之溫

度落差，並無法將之調整至最正確之溫度，可能班上仍有部分體

溫測量器具於測量當中出現準確性疑慮，或學生本身感受已有不

適等疑慮時，再到校內健康中心進行確認。 

(二)開學前會備妥以班為單位之相關防疫器材、用品(額或耳溫槍

*1，消毒酒精*1，保鮮膜*1)。 

校長指示：我們現在要確認的是若 2/25 仍還疫情中，學生的體溫測

量是在門口或是進到班上量？如果在班上量如何做紀錄及填

報？一天消毒幾次？旅遊史的調查？這些細節我們都要去規劃。 

教務處王主任：旅遊史的部分，早上與九年級導師座談，有討論出由
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慧蓉老師設計學生旅遊史及接觸史調查表後發給各班上網填

報，填報後資料可以轉匯給衛生組。至於門口測體溫太浪費時

間，除非採購兩台自動測溫器，不過 1台需要 1萬 3千多元，價

格不斐。 

學務處吳主任： 

(一)開學後學生在班上做體溫測量，原則上會請學生戴口罩，進校門

沒戴口罩的同學，在校門口測量體溫，看著他洗完手再讓他進教

室。 

(二)九年級在 2/10 之前就會將相關檢查器材、物品送到各班，七八

年級於開學日當天 7：30 廣播，請各班派一位負責學生到衛生組

領取，並教導如何使用器材等。也會透過廣播或其他方式告訴學

生進教室前要先完成雙手清潔守護的工作。 

(三)消毒工作一日兩次，早上下午各一次。 

(三)健康中心已將相關宣導文宣給我看過了，等定稿後即可影印準備

發送各班。 

(四)開學日註冊會議，將說明防疫工作事項，並請導師協助相關學生

自主管理工作。 

(五)開學日前後門都會開，我負責前門，琼瑤組長負責後門。 

(六)本次防疫工作比照 SARS 的處理方式，開學日延後我們就有較多

的時間準備，當然第一天可能會有點亂，如果有需要各處室幫

忙，再請各處室協助。 

護理師簡淑芬： 

(一)因應嚴重特殊傳染性肺炎及流感，前述疾患屬於飛沫接觸傳染，

敬請師生入校園第一件事情，請先以肥皂洗手再進教室或辦公

室。 

(二)訪客或家長入校園，由警衛室測量體溫，量測結果為 37.5℃不

得進入校園。 

(三)請全校師生每日均要進行健康自主管理，早晚測量體溫，測量到

37.5 度請先不要到校，請戴上口罩先前往就醫，無傳染之虞再

返校上班、上課。 
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(四)請導師加強宣導，每生要自備口罩並戴口罩，如確診流感，依據

公文規定必須請假休息 5天。 

(五)自即日起進入健康中心請務必戴口罩，離開時並以 75%酒精進行

手部消毒始可離開。 

(六)防疫人人有責，各項罰則請參考傳染病防治法。 

訓育組戴岑熹組長：學生本身沒有到大陸的旅遊史，但是家長如果有

旅遊史是否應該填入表單？ 

校長指示：請慧蓉老師將學生的父母及家人旅遊史也列入表單的調查

項目。 

三、總務處方主任： 

    108 學年度第二學期期初校務會議暫定延至 2/25(二)中午 12 時

召開。至於原來每學年召開 4次，擬刪減第二學期期初會議，修改為

每學年召開 3次，將於下次會議提案討論，通過後執行。 

生教組宮維均副組長：校務會議如改成第一學期期末開會，第二學期

初不開會，教育局有時在寒假期間會來文要學校修改一些法規，

須由校務會議通過後執行，擔心屆時會有影響。 

校長指示：校務會議目前是每學期期初及期末各召開 1次，也就是每

學年召開 4次，因為第二學期期初會議與第一學期期末會議距離

太近，而且寒假期間比較沒有議題，所以請總務處研擬是否提案

刪減第二學期期初會議，剛宮老師提的問題，如果是在寒假來

函，可以先執行，再於 6月份校務會議追認。 

四、輔導處許主任： 

(一)輔導處原本安排的講座，將配合延後兩週開學作調整，並參考段

考時程辦理。 

(二)九年級特教宣導待畢業典禮日期確定後安排。 

(三)家長日等今日局端最後指示，配合辦理。 

五、人事室吳主任： 

(一)2/15(六)補班，請轉知未參加會議的同仁。 

(二)教職員同仁如有從中港澳過境或入境回國者，請記得通報並做自
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主管理。 

(三)代理教師的聘期本來是到 7/1，因疫情關係調整案，待教育局來

文後再依函辦理。 

六、會計室廖主任： 

轉知修正「新北市政府所屬各機關(構)學校員工國內出差旅費報支要

點」，並溯自中華民國 109 年 1月 1日生效。(修正前) 

 

(修正後) 
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柒、主席結論： 

(一)開學的第一天防疫工作最重要，因為我們不知道學生有沒有發

燒，所以學生進校門後的半小時內每位都要量到體溫，如果都沒

有發燒的學生，我們的壓力就會減輕很多，我們擔心的是同學有

發燒還跑來學校，註冊會議之所以延後半小時，就是要在這半個

小時內做好所有檢疫防護工作。 

(二)為解決第一週值週人力不足的問題，要拜託各處室在第一週每天

出一位人力，協助於早上 7：00~7；30 支援校門口，名單請交琼

瑤組長，做人力統一分配。 

(三)細部的防疫工作請阿錩組長、顯忠老師和淑芬確認那些是需要協

助的地方。 

(三) 大家一過完年就忙著防疫工作，謝謝大家！對於這次的疫情我

們嚴陣以待，並作最嚴謹的防範。 

散會：上午12時10分 

 

 


