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新北市立新莊國民中學108學年度第一學期第5次行政會議紀錄 

壹、時間：民國 109 年 1月 6日（星期一）上午 10時 30 分 

貳、地點：中正樓 2樓會議室  

參、主席：呂校長秋萍 

肆、出席人員：如簽到單                            紀錄：洪月珠 

伍、主席報告： 

    各位同仁早安，這是 2020 年第一次召開行政會議，祝大家新年

快樂，新年新希望，接下來先請教務處主任報告。 

陸、各處室工作報告： 

一、教務處王主任： 

(一)今天中午 12：40 召開 109 學年度大學學科能力測驗籌備工作及

當日試務工作分配會議請相關人員準時出席與會。 

(二)1/16(四)是結業式也是大學學科能力測驗考場布置，感謝學務主

任及輔導主任規劃當天學生活動流程。七、八年級 9：30 開始安

排在學生活動中心，辦理性別平等教育藝術表演。 

(三)感謝家長會提供 1/17(五)、1/18(六)大學學測兩天的早餐。 

(四)2/3(一)~2/7(五)辦理九年級寒假輔導課程，每天上六節課，午

餐供應部分麻煩衛生組協助連絡廠商。 

教學組張美蓮組長： 

    1/20(一)教務處於本校英語情境教室辦理「英語拓客寒假育樂

營」，名額共有 30 人，目前已報名額滿，包含本校及校外學生，由外

師 Tina 及柯雅婷老師擔任講師，主題為「歡樂新年」(cheers to New 

Year)。 

二、學務處吳主任： 

(一)感謝各處室、家長會及大家的協助，第一學期學務處重要的活動

已大致辦理完畢，今年各項成績均有令人滿意的成績，期待第二

學期能表現的更加亮麗。 
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(二)1 月份各級導師會議： 

    七年級：1/8（三）第七節。 

    八年級：1/9（四）第七節。 

    九年級：1/10（五）第七節。 

    請各處室如有需要列席報告者，準時參與會議。 

(三)期末專任老師會議：1/10（五）中午 12：40~13：20，於金水堂

3樓會議室召開，各處室如需列席報告者，也請準時參加。 

(四)期末大掃除時間為：1/15（三）第三次段考完下午辦理，第五~

六節打掃，第七節檢查。九年級不當考場，但也請九年級配合做

教室內外環境及物品整理，抽屜不需清空，其餘七八年級皆須確

實做好教室抽屜清空。 

(五)第一學期最後一天上課時間為 1/16(四)，當天流程：第一、二

節任課老師時間，七八年級 09：30 開始移動至學生活動中心，

第三、四節安排頒獎及活動，預計 11：30 開始進行第一學期休

業式典禮。 

(六)1/18（六）下午 2點開始，學校弦樂團至新莊國小進行弦樂交流。 

(七)第二學期行事曆，會在寒假與各處室協調，目前第二學期已確認

之活動時間：校慶是 4/18（六）、七年級校外教學：4/22（三）、

九年級畢業典禮：6/7（日）。 

訓育組戴岑熹組長： 

    本學期各項活動已告一段落，感謝學務處所有同仁辛勞的支持與

幫忙，也感謝各處室同仁的協助。一切的活動能順利圓滿，要特別感

謝家長會長的照顧與支持，讓更多家長看見師生努力的成果，也因為

家長的參與讓活動更熱鬧並增進彼此間認識。 

衛生組張永錩組長： 

    感謝輔導處於學期中，不定時利用剩餘經費，購買新北市專用垃

圾袋供衛生組使用，也謝謝各處室對環境的愛護及提供協助，感謝！ 

三、總務處方主任： 
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(一)3D 智慧創客及機器人教室已完工，待驗收。 

(二)表藝教室已完工，待驗收。 

(三)中正樓東棟斜屋頂及一到四樓走廊雨遮待大學學測完再動工。 

(四)英語圖書教室施工中。 

(五)桌球桌採購已完成，待驗收。 

(六)電腦教室冷氣汰換採購已完成驗收。 

(七)學生活動中心投影機及電動銀幕，已完工，待驗收。請用完投影

機時先散熱再將投影機升上去天花板。 

(八)中正樓穿堂重建待教育局修正議員建議款補助辦法後，局端才會

核定如何補助。 

(九)向教育部國教署申請補助的自強樓廁所改善工程待雲科大美感

審查通過後，再上網招標。 

(十)中正樓東棟家政教室及音樂教室因設公托搬遷案已申請到教育

局的補助，準備規劃設計。 

(十一)明德樓、學生活動中心及金水堂補強設計案，將上網招標。 

(十二)科學樓及弘道樓防水隔熱案已申請到教育部國教署的補助，但

補助金額不足以蓋斜屋頂，須再討論防水隔熱的工程施作方式，

或動用滾存蓋斜屋頂。 

(十三)操場跑道與水溝連接處裂縫及加裝照明設備案，已發函教育局

申請補助。 

(十四)大學學測考場補課桌椅安排在 1/15(三)段考第二天下午第

五、六節，請七八年級導師事先安排好人力，明德樓一樓班級是

特殊考場，不用補課桌椅，中正樓東棟三、四樓班級在中正樓東

棟四樓儲藏室補課桌椅，其餘班級在弘道樓五樓儲藏室。 

(十五)利用八年級隔宿露營期間有檢查八年級課桌椅，發現有破壞

者，已請各班總務股長通知當事人處理，請八年級導師幫忙督導

總務股長。 

(十六)發給七年級的透明桌墊，請學生個人帶回家，下學期開學再帶
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來學校，也可以收集放置於教室或導師辦公室，但要貼標籤，以

免分不清楚是誰的。 

四、輔導處許主任： 

(一)國民中學學術性性向資賦優異鑑定報名日期 1/6-(一)1/8(三)，

請七年級級導師協助提醒班上有意願報名的同學記得報名時間。 

(二)到小學端招生宣導日期如下： 

序 

號 

單位 日期 時間 本校時間及

順序 

參與學校 對象 

1 昌平國小 108.12.23(一) 

(已經完成宣

導) 

13:30-15:00 14:05-14:15 頭前、中平、 

新莊、新泰、 

恆毅、金陵 

學生 

2 思賢國小 109.02.14(五) 19:00-21:30 20:05-20:20 恆毅、新莊、 

頭前、金陵、 

新泰 

家長 

3 新泰國小 109.03.17(二) 13:30-15:30 13:30-15:30 新莊、新泰 學生 

4 豐年國小 109.06.03(三) 10:30-12:00 10:30-12:00 新莊國中 學生 

5 新莊國小 待確認       家長 

6 新莊國小 待確認       學生 

7 國泰國小 待確認       家長 

8 國泰國小 待確認       學生 

9 光華國小 待確認       家長 

(三)寒假技藝競賽選手集訓依合作高職端規劃時間辦理，已經陸續開

始訓練，本學年度本校技藝競賽參賽項目 21個職種，選手共 45

人。 

(四)學校社工師辦理冬遊記營隊將於 2/4(二)在本校活動，活動相關

場地需求將另外簽核。 

(五)寒假原預定辦理技職探索營隊，因報名人數不足取消，將於暑假

期間再規畫辦理，屆時再請各班導師多鼓勵學生參加。 

(六)下學期預定家長日日期暫訂 3/6(五)晚上，將於期末校務會議提
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案討論。 

五、補校黃建龍組長代理報告： 

(一)108 年 12/27(五)補校辦理歲末感恩會，邀請師生家長會及校友

會共同來參與，感謝家長會贊助鐘點費，感謝會長和校友會贊助

餐點經費。 

(二)1/3(五)~1/9(四)日期末考。 

(三)1/10(五)18:30在二樓會議室休業式，邀請校長和會長蒞臨頒獎。 

六、人事室吳主任： 

(一)請轉知 109 學年度有意參加市內、外介聘教師，請於 1/7(二)下

班前向人事室登記，以併同教師甄選介聘委託案提教評會同意。 

(二)本市各機關學校自 109 年起薪資將由出納每月自校務行政擷取

人事資料產製薪資清冊，爰人員職稱、薪點等人事資料務求正確

性，經清查本校部分協行教師，兼職職稱有掛副組長的。將請資

訊組長協助釐清，如更改為協助行政，避免未來薪資系統上線後

將兼職納入薪資資料。 

(三)109 年 1月 1日起公務人員國民旅遊下新制規定如附件，在公文

尚未函達前，教師兼行政國民旅遊卡使用仍照現制使用。 

(四)各處室如因主政業務需要，需修改或增訂教師聘約，請將所增訂

或修改文字提校務會議通過，俾本室依式作聘約文字加註修訂及

版面調整。 

七、會計室廖主任： 

(一)108 年度部份款項撥款較慢，付款作業時間比較急迫，感謝大家

的配合於(108 年)12/31 前儘速完成付款，如後續陸續入帳之補

助款，也請儘速完成核銷付款作業。 

(二)因本室同仁將於 1/16(四)參加新莊區決算研習，1/20(一)至

1/22(三)參加本市教育局決算大會審作業，如有需於春節前付款

者，請於 1/13(一)前儘速送出核銷，以利於 1/15(三)前完成付

款。 

八、教師會理事長林美惠老師： 
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(一)教師會舉辦冬至搓湯圓活動順利完成，感謝校長，家長會長及同

仁的協助！ 

(二)新年度的會員卡，歡迎大家多加使用。 

(三)下學期將舉辦教職員工健檢活動，待時間確定後再通知大家。 

(四)感謝行政團隊精心裝置大型環保聖誕樹，並舉辦校園音樂會及百

人揮毫寫春聯等有意義的活動，讓校園充滿一片歡樂的氣氛，感

謝行政團隊的努力與付出！ 

柒、主席結論： 

(一)感謝教務處規劃製作環保聖誕樹及1/4(六)與文聯社合作辦理百

人揮毫活動，讓校園充滿溫馨熱鬧氛圍，大家辛苦了，非常感謝

大家！ 

(二)學務處 1/4(六)辦理的校內音樂會，那天原本是假日，但由於是

補課日，我們將歡樂氣氛的活動都安排在當天，剛好假日家長也

有時間參與，音樂會結束後家長對整個活動評價都很高，所以這

是一個天時地利人和完美的安排，在這裡感謝學務處同仁！ 

(三)輔導處這一年來在資優教育及新業務非常用心的推展，這次來參

加音樂會的家長有些也是資優學生的家長，對於學校的資優教育

非常讚許，感謝輔導處同仁！也提醒相關辦完活動之後的資料一

定要留著，影片也請記得上傳。 

(四)教務處寒假辦理兩個資優營隊，其中全民英檢初級課程，資優學

生報名的並不多，因為他們大都已通過初級檢定，因此，將會開

放給其他同學參加。另外 Google 應用程式認證營報名熱烈，一

推出就額滿了，暑假我們看看有沒有機會再邀請 Google 講師成

立營隊。 

(五)冬遊記是社工師每年辦理的活動，場地方面及活動需求，麻煩請

各處室給予支援與幫忙。 

(六)學校接下來會有少許的變動，在此說明讓大家知道： 

1.中正樓東棟經市政府到校會勘，一至三樓將由社會局規畫設置 

  公托，將原來三樓音樂教室搬遷到四樓，設計為 60 個座位的 

  階梯式教室，將來適合作為會議場所及一至二班合班使用的音 
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  樂教室。 

2.二樓的家政教室，將搬到科學樓三樓，也就是現在四樓機電教 

  室及木工教室的下面，共規劃烘焙及中餐兩間家政教室。 

3.社會局也會補助一部電梯，提供本校與公托一起共用。 

4.中正樓穿堂拆除施工時，中正樓第二會議室暫且作為校長室及 

  校史室使用，四樓音樂階梯教室先做為會議室。 

5.學校這幾年專科教室的設置，從生科教室到機電教室、木工教 

  室、家政教室、美術教室、階梯音樂教室，音樂教師們希望在 

  明德樓五樓未來能設置二至三間的簡易音樂教室，這樣一來學 

  校專科教室就都設置完成了，至於各領域專科教室的設置，未 

  來視教室空間及經費再來規劃。 

(七)我們的會長是行動派，非常年輕，體力超好，以前學校辦活動我

都會發 FB，現在我要發佈時她就已經發了，動作真的非常快！

只要學校辦活動她都會提供許多協助，像 1/4 會長就邀請台灣藝

術台到校幫忙拍攝影片，台灣藝術台也答應幫忙更新升學宣導影

片，會長運用人脈幫了學校不少忙，我們是不是掌聲謝謝會長！

也請各組在 1/10(五)前將更新影片的照片放到 T槽，由範孺組

長負責收集統整，謝謝大家！ 

捌、家長會葉雪美會長：  

    校長、各位主任、各位組長，大家好！12月底到 1月初學校辦

了不少活動，看到主任跟老師們都很辛苦，在此感謝大家對學校的支

持與給予學生幫助，我也會盡力提供資源，為學校盡點心力，讓親師

生關係更緊密，大家一起合作配合，建立好的橋樑，讓招生順利，學

生一直進來！ 

    1/15(三)下午 6：00 在新農園辦理歲末聯歡餐會，大家一定要來

參加，也祝福大家 2020 年有個好的開始，謝謝大家！ 

散會：上午12時00分 


