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新莊國中學區內國小學生入校參訪實施計畫-工作手冊 

壹、計畫說明 

一、參觀日期：111年 3月 12日(星期六) 

二、參觀時間： 

        第一梯次-08:30-10:00。第二梯次-10:30-12:00 

三、防疫注意事項： 

     1.為避免群聚，本參訪活動一位學生僅限一名家長陪同，家長單獨參訪亦

可，一戶至多 2人進入校園。 

     2.進入本校校園，家長需攜帶並出示施打兩劑疫苗小黃卡，學生及家長均

需配合量測體溫，體溫超過 37.5度數無法進入校園。 

貳、工作分配：(工作人員到校時間 7:50) 

 

 

組別 主責處室 工作人員 工作內容 

防疫管制組 學務處 

吳崇榮、陳瓊瑤 

宮維均、邱顯忠 

1.檢查家長黃卡，量溫、消毒。 

2.校園環境整理。 

門禁管理組 總務處 方線誠 游泳池、樓梯、專科教室開關門 

引導報到組 輔導處 

陳信政、詹艷翠 

谷鴻翔 

1.引導會議室方向。 

2.現場簽到、座位安排。 

校園導覽組 教務處 

王國隆、張加孟 

曾俊逸、馮嘉玉 

1.導覽前，確認專科教室開門。 

2.動線引導，陪同解說。 
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參、活動流程 

時間 內容 工作說明 

梯次 1：08:00 

梯次 2：10:00 

開始報到 門口管制、引導至場地簽到 

梯次 1：08:30 

梯次 2：10:30 

校長致詞 

校長簡介本校(至多 20分鐘) 

校園導覽組準備開啟專科教室 

梯次 1：09:00 

梯次 2：11:00 

校園參觀 

◆參觀動線 1：(集合場地在中正樓 2樓會議室) 

音樂教室(中正四樓)→時尚設計教室→資優班教室

→智慧智能教室→四樓美術教室→創客教室→木工

教室→機電教室→西餐教室→中餐教室→生物實驗

室→理化實驗室→英語情境教室→英語閱覽室→明

德一樓電子白板教室→活動中心及游泳池→金水堂

1樓圖書館→金水堂外合影→賦歸 

◆參觀動線 2：(集合場地在金水堂 3樓) 

金水堂 1樓→明德一樓電子白板教室→活動中心及

游泳池→理化實驗室→英語情境教室→英語閱覽室

→生物實驗室→西餐教室→中餐教室→創客教室→

木工教室→機電教室→四樓美術教室→智慧智能教

室→時尚設計教室→音樂教室→資優班教室→金水

堂 1樓→金水堂外合影→賦歸 


