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新北市立新莊國民中學114學年度第1學期第1次行政會議紀錄 

壹、 時間：民國 114 年 8 月 25 日（星期一）上午 10 時 30 分 

貳、 地點：中正二樓-多元展能會議室 

參、 主席：何校長文慶                         紀錄：柯傑唯 

肆、 出席人員：如簽到表                             

伍、 主席報告：(略)  

陸、 各處室工作報告 

一、 教務處： 

(一) 今年暑期辦理九年級課業輔導、外師英語拓客營、AI 視覺辨識體驗

營、世界探索家美語營、新北市參加全國科展活動，及代理教師甄

選，感謝各處室的協助，皆辛苦順利完成。 

(二) 9 月 20 日為家長日，上午第 1-3 節全校班級開放家長公開觀課，每

班每節 3 位家長報名參加，下午為校務講座及班親會。 

(三) 114 學年度起，本校為國教院「探究與實作暨自主學習計畫」合作

學校，協助本校發展校本課程--喜閱新視界、資優班專題探究課程。 

(四) 因新生增班及穿堂改建工程，目前學校教室及會議場地有限，若需

使用請事先登記;原下學期九年級課程結束之集中自修，因場地不

足，將取消辦理。金水堂 2 樓會議室、莊敬樓教師會辦公室、力行

樓 1 樓英語情境教室都會用做本土語或閱讀課程教室。 

(五) 教務處人員異動：教學組協行林吟春老師，設備組閱推教師謝函育

老師，幹事李芳小姐請假，其餘行政人員無異動。 

(六) 本校資安維護計畫如附件。 

(七) 9/19 更換中正 2F 電腦教室電腦 

(八) 10/1 資安訪視 

(九) 本學期七年級導讀日期 10/23(四)、11/13(四)、12/4(四)、12/18(四)。 
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(十) 八年級讀霸賽日期 10/31、12/5，因比賽次數減少，名次部分改取前

5 名。 

主席裁示： 

(一) 家長日跟去年相同，上午上週一的課，並辦理家長公開觀課，下午

辦理家長日。 

(二) 今年有參加國教院探究實作與自主學習計畫，文化部文化資產保存

教育推廣計畫，廣達設計計畫等，需要大家共同去承擔。 

(三) 本學期有不少轉學生，要提供轉學生友善的對待及足夠支持，也請

大家留意轉學生適應狀況。 

二、學務處： 

(一) 學務處今年人員名單如下： 

1. 訓育組：組長胡舒惠老師、副組長吳淑美老師、協行李嘉明老師、 

委外林士鈺小姐、男童軍團長-吳春嬉老師、女童軍團長賴敏慧老師、

樂團帶團老師：管樂-詹佳錡老師、弦樂-蔡碧芳老師、管弦樂-蔡蕙

霙老師、直笛-李家慧老師。 

2. 生教組：組長陳琼瑤老師、副組長宮維均老師、協行劉麗臣老師、

職員洪月珠小姐。今年新增聘一位 學務人員陳雅芬小姐。 

3. 衛生組：組長張永錩老師、副組長邱顯忠老師、職員代理人員黃妤

甄小姐、護理師簡淑芬、吳霈瑀。 

4. 體育組：組長王月琪老師、協行吳姵儀老師、體育團隊帶隊老師：

桌球-許逢泰主任、手球-潘建宏老師、游泳-傅筱涵教練、籃球-賴芝

妤老師、田徑協助莊立中老師。 

(二) 8-9月重要行事曆 

1. 七年新生訓練：8/26-8/27（各半天），課程表如附件一，請各處

依照表定時間操課，各項時程請確實遵守時間管控。第二天校

園巡禮分站、演出的團隊先先行彩排定位。 
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2. 八年級返校日：8/27（三）下午，課程表如附件二。 

3. 第一學期開學日：9/1（一），開學典禮：上午 0740 開始集合，

地點在操場。 

(三) 第一學期防災演練時間 9/19（五）第六節，待會行政會議後請各組留

下開工作小組會議。 

(四) 其餘各項活動，請參考行事曆。 

(五) 請持續落實正向管教、嚴禁體罰與霸凌行為。 

(六) 即將開學，感謝各處室在橫向事務聯繫的協助與支援，更感謝學務處

各組人員留下來繼續打拼…感恩！ 

(七) 訓育組補充報告，目前聯絡簿尚未送到學校，預計今日下午送達，後

續依實際送達狀況，再發給學生。 

主席裁示：各項開學作業都積極準備，請大家共同為整個團體進行努

力。 

三、輔導處： 

(一) 輔導組： 

1. 8/28（四）10：00-12：00辦理輔導暨特教知能研習。 

2. 本學年專輔教師有六位：簡育詳、江姍妮、徐珮軒、黃子恩、李

昕（新進）、楊珽雯（新進），兼輔教師有一位：翁榮杉。。 

3. 本學年開始專輔教師不排課，改以入班輔導模式，每學期執行主

責區班級每班輔導 2節，1節會利用輔導課時間，1節利用導師班

週會時間進行入班輔導，主題尚在討論中。 

4. 本學期家長日：9/20（六）上午進行班級公開觀課、下午進行家

長日活動。 

5. 九年級高關懷課程導師推薦：9/1（一）-9/11（四）。（預計 9/30

開課） 

(二) 資料組： 
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1. 本學年開始資料組協行老師為蔡佩玲老師。 

2. 八九年級生涯手冊填寫:9/1（週一）八九年級生涯手冊填寫，請

導師開學當天發下 113-2 學期成績單帶領全班填寫，頁碼檢核表

將集合輔導股長當天帶回給導師。 

3. 七八技藝社團招生:熱舞社及香氛彩妝造型社有意願的孩子，報名

表於網路新生專區供下載，或至輔導處領取，9/5（週五）截止報

名。 

4. 七八年級技藝社團甄選:熱舞社甄選將於 9/8（週一）中午於輔導

處甄選，請孩子準備 3 個 8 拍的舞蹈動作進行甄選，當天下午 4

點放學時公布錄取名單，錄取者將不用再選聯課社團。 

5. 生涯發展教育委員會期初會議:9/3（週三）12:45 於中正二樓多

元展能會議室召開，請委員與會。 

6. 新生智力測驗補測:9/5（週五）14:10-15:10於金水堂 3樓補測，

請七年級導師協助提醒補測同學 14:10 下課立即前往，也請導師

協助指引新生金水堂位置，謝謝導師的幫忙。 

7. 九年級技藝班始業式:9/4（週四）中正四樓音樂教室，請導師協

助提醒班上技藝班學生準時報到。 

8. 九年級技藝班正式上課:新北高工 9/8起（每週一）;榖保、樹人、

智光、耕莘 9/11起（每週四）。 

9. 心理測驗:七年級讀書與策略量表、八年級性向測驗及九年級興趣

測驗於九月中旬開始，其中性向測驗及興趣測驗請輔導老師協助

以平板施測。 

10. 10/17（週五）上午舉辦「選所愛 好好讀 有前途」 小型參訪:9/15

（週一）集合輔導股長發放報名表，七、九年級自由報名參加，

每班至多 3人，再請導師協助學生報名表之簽名。 

11. 9/20（週六）志工大會:11:30 於中正二樓多元展能會議室召開。 
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12. 9/26（週五）上午教師節活動:於中正二樓多元展能會議室，感恩

老師辛勞教導，請有空堂的老師前往體驗紓壓。 

(三) 特教組： 

1. 資源班開學，預計於 9/1 下午辦理；9/1 中午課輔老師會到 7 年

級教室帶學生集合，進行新生訓練。 

2. 9月中召開特推會。 

四、總務處： 

1. 8/30(六)15:30 全校公共區域環境消毒，各班導師可提醒學生於

開學日攜帶抹布到校擦拭、整理個人的環境區域。 

2. 全校 7、8、9 年級各班級教室講桌，提供一個透明桌墊大小如

學生課桌椅。 

3. 各年級教室和各導師辦公室的冷氣濾網，在暑假期間總務處已

派人分批清洗完成。 

4. 冷氣開放時間： 

(1) 7、8、9 年級導師辦公室及專任辦公室：為 8:00~17:30 止。 

(2)一般教室使用卡片管制。 

5. 新進教師若有汽車車位的需求，可到總務處事務組登記，評估

需求。同仁若停在校園中庭時請停放在格子劃線處，以利管理。 

6. 9 導 2 辦公桌重新移動時間已安排在 8/25(一)-26(二)施工完成。 

7. 目前購置 600 套新式課桌椅汰換 9 年級老舊課桌椅，因校門口

高度所限，每次以 150 套課桌椅更新(1 個梯次 5 個班級進行)，

共分 4 個時段完成。 

8. 7 年級各班教室已放置好各班目前的學生人數課桌椅，另外也

備齊 3-4 張餐桌在教室後面，可供各班自行靈活運用，8/25(二)

下班後會先將 7 年級各班教室打開，以利隔天早上新生入班。 

9. 8/26(三)7 年級導師會議時發放各班班級鑰匙(2 支)、冷氣卡(本
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學期-5000 元，每次儲值 2000 元)、電扇遙控器、觸控筆、學生

座位牌 1~30 號，麻煩導師點收。 

主席裁示：課桌椅部分，本次進行 9 年級更新，請 9 年級配合總務處時

間進行汰換；過往近幾年有提供 7 年級新生桌墊，今年不主動

提供，主要是學校提供學生物品需符合相關要求及規定的桌墊

價格不斐，所以暫不提供，請有需要的同學自行準備；綜合大

樓部分，就整修部分完成概算，預計分 3 期整修，再跟教育局

申請經費，原則上屋頂 1 期、牆面跟部分室內 1 期，泳池及部

分室內 1 期，3 期經費初估約 1 億 2,000 萬，目前爭取第一期

鋼棚屋頂預估經費 4-5 千萬，我們在努力中；中正穿堂本週有

機會決標，工程有很多因素不是我們能決定；廁所部分，針對

科學樓進行整修，依相關流程進行，不會等到明年暑假，可能

在上課期間會進行施工，噪音及粉塵會有影響，請大家多包

涵，也會盡量請廠商將影響降到最低。 

五、進修部： 

(一) 以前為附設補校自 8/1 進行改制為進修部，今天下午會召開討論會

議，辦理事項與往常一樣。 

(二) 9/5 開學，開學典禮邀請馬偕護校的博士進行潔顏慕斯教學。 

(三) 9/8 正式上課。 

(四) 9/20 家長日請導師選出家長會代表，9/25 召開家長會委員會議。 

(五) 上週配合文化資產保存教育推廣計畫與榮和里共同辦理祖父母節

活動，本週六還有一場歡迎大家參加。 

(六) 校門口圍牆上附設補校燈箱拆除或更新，下午開會後確認；待穿

堂拆除時一併請廠商協助處理，以節省經費。 

主席裁示：從原本附設補校納入學校變進修部，包括主任組長授課時數，

還有原本補校課程沒有提到課發會，今年開始會需要提到課發會，要納入
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整體運作之中，要請大家多多協助。 

六、人事室： 

(一) 114 學年度第 1 學期子女教育補助費申請，請同仁填寫申請表 1 份

(可至校網>計畫表格>文件表格>人事室下載)，於 114 年 9 月 26 日

前檢齊相關證件送人事室辦理。申請資格為：凡本校編制內教職員

工子女就讀政府立案之公私立大專以下，小學以上學校肄業正式生，

即可按規定提出申請。 

(二) 重申公教人員不得經營商業，除法令另有規定外，不得在外兼課或兼

職。 

(三) 8月 28日及 29日自上午 8時至下午 4時辦理 114學年度教評會及考

核會委員票選，請正式教師於校務會議結束時完成選票投遞，以利後

續開票及計票，謝謝。 

(四) 提醒符合健康檢查資格之同仁，務必於 114年 12月 10日前完成健康

檢查核銷，謝謝。 

七、會計室：無報告事項。 

八、教師會：無報告事項。 

九、級導師：無報告事項。 

柒、 臨時動議：無。 

散會：11時40分 


